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SIAULIU R. KURSENU KURYBOS NAMU MOKINIU ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. Kur§ény kirybos namy (toliau — Kiurybos namai) Mokiniy asmens duomeny
tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Kirybos namy mokiniy asmens duomeny tvarkymo
ir duomeny apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimtj, mokiniy ir jy tévy (globéjuy) teises ir
reguliuoja kitus klausimus, susijusius su mokiniy asmens duomeny tvarkymu.

2. Mokiniy asmens duomeny tvarkymas atlickamas ir vaizdo duomenys tvarkomi
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ),
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés
aktais.

3. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi Kiirybos namy visiems darbuotojams (toliau —
Darbuotojai), kurie tvarko Kiirybos namuose esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino. :

4. Mokiniy ir jy tévy (globéjy) asmens duomeny tvarkymo atveju, Sios Taisyklés taikomos
kartu su Kirybos namy Konfidencialios informacijos nustatymo, saugojimo ir naudojimo tvarkos
aprasu.

5. Siose taisyklése vartojamos savokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe¢ galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonomings, kultlrinés ar socialinés tapatybés poZymius.

5.2. Duomeny valdytojas — Siauliy r. Kur§ény kirybos namai, juridinio asmens kodas
290088450, adresas Ventos g. 114, LT-81177 Kurénai, elektroninio pasto adresas
kurybosnamail @gmail.com (toliau — Duomeny valdytojas).

5.3. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri Duomeny valdytojo vardu diegia ir prizitri Vaizdo stebéjimo sistemg, atlieka kitas funkcijas,
numatytas Siose Taisyklése (jei tvarkytojas yra pasitelktas).

5.4. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi Taisyklése
nurodytais tikslais.

5.5. Prieziiiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

5.6. Darbuotojai — Kiirybos namy darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

5.7. Sutikimas — savanoriSskas Duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu. :

5.8. Vidaus administravimas - veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas, turimy
materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.).

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas sgvokas.

I SKYRIUS



MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI IR APIMTIS

7. Mokiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Siais principais.

7.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti tvarkomi
tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens duomenis;

7.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai;

7.3. asmens duomenys turi buti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamus duomenys turi buti istaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas
juy tvarkyma;

7.4. asmens duomenys turi biti tokios apimties, kuri bitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

7.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones buty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

7.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTAI ir kituose atitinkamag veikla
reglamentuojanc¢iuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

8. Mokiniy asmens duomenys Kirybos namuose tvarkomi $iais tikslais:

8.1. priémimo mokytis sutar¢iy apskaitos tikslu (1 priedas);

8.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu (2 priedas);

8.3. jvairiy pazymy (pvz., apie mokinio ugdymasi, dalyvavimg jvairiuose renginiuose,
konkursuose ir pan.) i§davimo tikslu (3 priedas);

8.4. pazyméjimy iSdavimo tikslu, (4 priedas);

8.5. Mokiniy registro pildymo tikslu (5 priedas);

8.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu (6 priedas);

8.7. vidaus administravimo tikslu (7 priedas);

8.8. susije su fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones,
uztikrinant mokiniy sauguma, sveikata, jy turtg, uzkertant kelig smurto ir paty¢iy apraiskoms.

9. Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

10. Mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 14 mety, ir mokiniy, kuriy amzius maziau kaip 14
mety, tévai sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo isreiskia rastiskai pagal Karybos namy nustatyta
forma, patvirtindami, jog sutinka, kad bty tvarkomi jy asmens duomenys.

11. Dél mokinio kiirybiniy darby, informacijos apie mokymosi pasiekimus, dalyvavima
renginiuose, nuotrauky, filmuotos medziagos, kurioje yra uzfiksuotas mokinys skelbimo Kiirybos
namy internetiniame puslapyje, socialinio tinklo paskyroje ar skelbimy lentoje, mokiniai, kuriy
amZius daugiau kaip 14 mety, ir mokiniy, kuriy amzius maziau kaip 14 mety, tévai sutikima iSreiskia
rastiskai pagal Kiirybos namy nustatytg forma.

12. Visi mokinio ar jo tévy duoti sutikimai saugomi byloje.

13. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
prie$ jam duodant sutikima.

III SKYRIUS :
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

14. Duomeny valdytojas turi Sias teises:
14.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojanc¢ius asmens duomeny tvarkyma;



14.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakingg asmenj;

14.3. parinkti jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

14.4. spresti del tvarkomy asmens duomeny teikimo;

14.5. tvarkyti asmens duomenis;

14.6. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga);

14.7. jeigu skiriamas duomeny apsaugos pareigiinas, uztikrinti, kad duomeny apsaugos
pareiglinas buty jgaliotas atsakyti | duomeny subjekty praSymus ir skundus, tinkamai ir laiku
jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima;

14.8. uztikrinti butinus isteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareigtinui vykdant jam
pavestas uzduotis;

14.9. suteikti galimybe¢ duomeny apsaugos pareiginui iSlaikyti ir tobulinti savo Zinias
asmens duomeny apsaugos srityje;

14.10. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél jam
pavesty asmens duomeny tvarkymo uzduociy vykdymo, ir neskirti uzduoc€iy ir pareigy, galinéiy
sukelti interesy konflikta; 14.11. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

15. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

15.1. wuztikrinti, kad buty laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

15.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka; uztikrinti
asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines, organizacines ir fizines asmens duomeny
saugumo priemones;

15.3. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma; 15.4. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

15.5. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

15.6. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga);

15.7. jeigu skiriamas duomeny apsaugos pareigiinas, uztikrinti, kad duomeny apsaugos
pareiglinas buty jgaliotas atsakyti j duomeny subjekty praSymus ir skundus, tinkamai ir laiku
jtraukiamas ] visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima;

15.8. uztikrinti buitinus isteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareigiinui vykdant jam
pavestas uzduotis;

15.9. suteikti galimybe duomeny apsaugos pareigiinui iSlaikyti ir tobulinti savo Zinias
asmens duomeny apsaugos srityje;

15.10. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél jam
pavesty asmens duomeny tvarkymo uzduo€iy vykdymo, ir neskirti uzduociy ir pareigy, galinéiy
sukelti interesy konflikta; 15.11. pranesti apie duomeny saugumo pazZeidima.

16. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

16.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uZtikrinimui;

16.2. teikia metoding pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais; 16.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos
klausimais;

16.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

16.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
jgyvendinti;

16.6. Jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas duomeny
tvarkytojas, jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo sutartyje. Su
Duomeny tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro raSytine sutartj dél asmens duomeny tvarkymo,
kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas.
Duomeny valdytojas privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines,
organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy bty
laikomasi.

17. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi $ias teises:



17.1. teikti duomeny valdytojui pasitlymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

17.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

18. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi $ias pareigas:

18.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

18.2. supazindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

18.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny buty suteikta tik Taisyklése nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

18.4. uztikrinti, kad asmens duomenys buty saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

18.5. uztikrinti, kad asmens duomenys buty tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis,
Reglamentu, ADTAI ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais;

18.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

18.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jraSy
pakeitimy atsekamuma; 18.8. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

18.9. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga);

18.10. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

18.11. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto
duomenimis, susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus.

18.12. Deél tvarkomy Duomeny valdytojo duomeny konsultuotis su paskirtu Duomeny
valdytojo duomeny apsaugos pareigiinu ar kitu atsakingu asmeniu.

19. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis atlieka Sias funkcijas:

19.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

19.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

IV SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

20. Jei skiriamas asmens duomeny pareigiinas, jis Kiirybos namuose atsakingas uz vykdoma
duomeny tvarkymo veiklg savo kompetencijos ribose.

21. Duomeny apsaugos pareigiinas:

21.1. kontroliuoja, kaip darbuotojai ir kiti Kidrybos namy valdomy asmens duomeny
tvarkytojai vykdo asmens duomeny tvarkymo pareigas ir tvarko asmens duomenis;

21.2. Kiirybos namy direktoriui teikia siilymus ir i§vadas dél duomeny apsaugos ir duomeny
tvarkymo priemoniy nustatymo, priZidri, kaip $ios priemonés jgyvendinamos ir naudojamos;

21.3. teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus paSalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus;

21.4. supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,
reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsaugg, nuostatomis;

21.5. inicijuoja ir organizuoja poveikio tvarkant asmens duomenis vertinimus;

21.6. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

21.7. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
klausimais;

21.8. atsako uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy parengima, o pasikeitus asmens duomeny
tvarkymo veiksmams ar kitai informacijai, susijusiai su asmens duomeny tvarkymu, uZtikrina
duomeny tvarkymo veiklos jraSuose esancios informacijos atnaujinima;

21.9. sprendzia dél poreikio atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg ir prireikus jj
atlieka;



21.10. prireikus, duomeny apsaugos pareigiinas kreipiasi j Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija dél iSankstiniy konsultacijy;

21.11. jvykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti
prarastus asmens duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padarytg zalg;

21.12. nustatytais atvejais apie jvykusj asmens duomeny incidentg praneSa Duomeny
subjektui ir Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

21.13. wuztikrina slaptuma arba konfidencialuma, susijusj su jo uzduoiy vykdymu,
laikydamasis Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

21.14. ne reciau kaip kartg per 2 (dvejus) metus atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinima, parengia ir Kiirybos namy direktoriui pateikia ataskaitg bei prireikus imasi priemoniy
rizikai paSalinti arba sumazinti;

21.15. raStu informuoja Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, jeigu nustato, kad asmens
duomenys tvarkomi pazeidziant teisés akty, reglamentuojanéiy duomeny apsauga, nuostatas, ar
atsisakant vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti §iuos pazeidimus;

21.16. vykdo kitas teisés aktuose priskirtas uzduotis ir pareigas.

V SKYRIUS :
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

22. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias
teises:

22.1. zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé Zinoti);

22.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipaZinti);

22.3. reikalauti iStaisyti arba, atsiZvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
asmens neiSsamius asmens duomenis (teise iStaisyti);

22.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (i$skyrus
saugojima) (teisé sunaikinti ir teisé ,,buti pamir§tam*);

22.5. turi teis¢ reikalauti, kad asmens Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkyma esant vienai i$ teiséty priezaséiy (teisé apriboti);

22.6. teis¢ } duomeny perkélimg (teisé perkelti);

22.7. nesutikti, kad buty tvarkomi asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar ketinami
tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavimg, kiek jis susijes su tokia tiesiogine
rinkodara;

22.8. pateikti skunda Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

23. Informacija apie Kurybos namy atliekamg duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma
pateikiama viesai skelbiamoje Kurybos namy privatumo politikoje, Siose Taisyklése.

24. Duomeny valdytojas esant duomeny subjekto praSymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su
savo asmens duomenimis pagal Reglamento 16 straipsnj, turi pateikti:

24.1. informacijg, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

24.2. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny tvarkymu
susijusig informacija, numatytg Reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;

24.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

25. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teise reikalauti, kad
bet kokie jo tvarkomi netikslis asmens duomenys bty istaisyti, o nei§samis papildyti.

26. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neiSsamiis, Duomeny valdytojas gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinanéius
jrodomus.

27. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto pras§yma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas $iuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai bty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad jam buty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.



28. Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,teisé buti pamirStam®)
igyvendinama Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dél §iy asmens duomeny, tvarkomy
Zemiau nurodytais tikslais:

28.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kuriais buvo renkami ar kitaip tvarkomi; 28.2.
asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai.

29. Duomeny subjekto teise reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teisé buti pamirStam®) gali
biiti nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

30. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai buty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teisg
prasyti, kad jam buty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

31. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Duomeny valdytojas privalo
igyvendinti duomeny subjekto teise apriboti jo asmens duomeny tvarkymag.

32. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai zZodziu ar elektroniniy rySiy priemonémis yra
informuojamas.

33. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasSyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas §iuos duomeny gavéjus
apie tai informuoja, nebent tai bity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teise prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

34. Duomeny subjekto teis¢ i duomeny perkeliamuma, numatyta Reglamento 20 straipsnyje,
Duomeny valdytojas jgyvendina tik dél Siy asmens duomeny, tvarkomy zZemiau nurodytais tikslais.

35. Si teisé gali biti jgyvendinta tada, kai duomenys tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo
pagrindu arba vykdant sutartj, kurios $alis yra Duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys tvarkomi
automatizuotomis priemonémis. Duomeny subjekto teisé¢ | duomeny perkeliamumg negali daryti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

36. Jeigu Duomeny subjektas pageidauja gauti ir / ar persiysti kitam duomeny valdytojui
savo asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké Duomeny valdytojui, praS§yme Duomeny valdytojui
jis turi nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

37. Jei tai techniskai jmanoma, Duomeny valdytojas Duomeny subjektui ir / ar kitam
duomeny valdytojui prasSyma pateikusio Duomeny subjekto asmens duomenis susistemintu, jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali buti pateikiami internetu arba jraSyti i
CD, DVD ar kitg duomeny laikmenag).

38. Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis | duomeny valdytoja dél teisés
reikalauti iStrinti duomenis (,teisés biiti pamir§tam®) jgyvendinimo.

39. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teis¢ dél su juo
konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad Duomeny valdytojas tvarkytu jo
asmens duomenis.

40. Apie duomeny subjekto teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Duomeny
valdytojas informuoja vieSai skelbiamoje Kuirybos namy privatumo politikoje, Siose Taisyklése.

41. Duomeny subjektui iSreiskus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlieckamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendZiama, kad prieZastys, dél kuriy atlickamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

3 VI SKYRIUS
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

42. Duomeny subjektas dél savo teisiy igyvendinimo ] Duomeny valdytoja gali kreiptis rastu,
valstybine kalba elektroniniu pastu adresu kurybosnamail @gmail.com, jteikiant praSyma asmeniskai
arba paStu adresu Ventos g. 114, LT-81177 Kur§énai.



43. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkyma pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti
pageidaujamg bendravimo buda.

44. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas,
jame turi buti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai duomenys rysiui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

45. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

46. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo vardg, pavarde, adresa ir kontaktinius
duomenis rysiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo
asmens vardg, pavarde, gimimo datg, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti
atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

47. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

48. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ir ] duomeny apsaugos pareiging.
Siekiant uztikrinti konfidencialuma, kreipiantis | duomeny apsaugos pareigiing pastu, ant voko
uzraSoma, kad korespondencija skirta duomeny apsaugos pareigiinui.

; VII SKYRIUS :
PRASYMO [GYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

49. Gavus duomeny subjekto praSyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo,
jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSymag. Jeigu bus
véluojama pateikti informacijg, per nurodyta terming duomeny subjektas informuojamas apie tai,
nurodant vélavimo prieZastis ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

50. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimy,
jis nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny duomeny subjektas apie tai
informuojamas nurodant prieZastis.

51. Jeigu prasymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas.

52. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba. 53. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto pra§ymus jgyvendinti duomeny subjekto
teises atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

54. Duomeny valdytojas jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity
pazeista kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMAS

55. Darbuotojai, kurie tvarko mokiniy duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir
laikyti paslaptyje bet kokiag su mokinio asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie
susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti i kitas pareigas ar pasibaigus
darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams pasiraSant
konfidencialumo jsipareigojima.

56. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali
biti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms
teisinj pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

57. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos technings, fizinés ir



organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés. Kokios konkreéios techninés, fizinés ir
organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés yra taikomos mokiniy asmens duomeny
apsaugojimui, nurodyta ir aprasyta Kirybos namy Konfidencialios informacijos nustatymo,
saugojimo ir naudojimo tvarkos aprase.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis Siy Taisykliy, kity Kiarybos namy vidiniy dokumenty nuostaty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymg, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy,
Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeide auksciau nurodyty teisés
akty reikalavimus atsako teisés akty nustatyta tvarka.

59. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZindinami pasirasytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo buti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. UZ supazindinimg
su Taisyklémis atsakingas Kirybos namy direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

60. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezitrg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrole atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas Karybos namy direktoriaus jsakymu

atnaujinima.




Siauliy r. Kur§ény kirybos namy
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas
§IAULIU R. KURSENU KURYBOS NAMU PRIEMIMO MOKYTIS SUTARéIU
APSKAITOS TIKSLU
Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai Duomeny
subjekty grupé duomenys ir gavéjy grupés saugojimo
terminas
Mokiniai ir jy | LR Svietimo Mokiniy ir jy tévy Siauliy r. 10 (desimt) mety
tévai (globéjai, | jstatymas, kiti jstaigos | (globéjy) asmens Kursény kiirybos | po sutarties
ripintojai) veikla duomenys: mokiniy namai galiojimo
reglamentuojantys vardai, pavardés, asmens pabaigos

teisés aktai, mokymosi
sutartys

kodas arba gimimo data,
gyvenamoji vieta,
telefono numeris, jy tévy
(globéjy) vardai,
pavardés, gyvenamoji
vieta, telefony numeriai,
el. pasto adresai




Siauliy r. Kur$ény kiirybos namy
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

2 priedas
SIAULIU R. KURSENU KURYBOS NAMU ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMO
TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai Duomeny

subjekty grupé duomenys ir gavéjy grupés saugojimo
r terminas

Mokiniai ir jy | LR Svietimo Mokiniy ir jy tévy Siauliy r. 75 metus
tévai (globéjai, | jstatymas, Dienyny (globéjy) asmens Kursény kiirybos
ripintojai) sudarymo elektroninio | duomenys: mokinio namai

dienyno duomeny
pagrindu tvarkos
aprasas, kiti jstaigos
veiklg
reglamentuojantys
teisés aktai

vardas, pavardé, gimimo
data, klasé, mokslo
metai, jvertinimai, tévy
(globéjy)vardai,
pavardés, gyvenamoji
vieta, elektroninio pasto
adresai, telefono
numeriai

El. dienynas




Siauliy r. Kursény kurybos namy
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

STAULIU R. KURSENY KURYBOS NAMU [VAIRIU PAZYMU ISDAVIMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai Duomeny
subjekty grupé duomenys ir gavéjy grupés saugojimo
terminas
Mokiniai Duomeny subjekto Mokiniy asmens Siauliq T 5 metus
sutikimas duomenys: mokinio vardas, Kursény kiirybos
pavardeé, gimimo data, namai
klasé, mokymosi
pasiekimai Ugdymo jstaigos

Tévy darbovietés

Sveikatos jstaigos




SIAULIU R. KURSENU KURYBOS NAMU IVAIRIU PAZYMEJIMU ISDAVIMO TIKSLU

Siauliy r. Kur$ény kiirybos namy
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai Duomeny
subjekty grupé duomenys ir gavéjy grupés saugojimo
terminas
Mokiniai Pazyméjimy iSdavimo Mokiniy asmens Siauliu, I. 50 mety
tvarkos aprasas duomenys: mokinio vardas, Kursény kiirybos
pavardé, gimimo data, namai
paZymeéjimo numeris,
i8davimo data, registracijos | yr okiniai

numeris, Kairybos namy
baigimo data

Mokiniy registras




Siauliy r. Kur$ény kiirybos namy
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
5 priedas

éIAULIU R. KURSENU KURYBOS NAMU MOKINIU REGISTRO PILDYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai Duomeny
subjekty grupeé duomenys ir gavéjy grupeés saugojimo
terminas
Mokiniai Mokiniy registro Mokiniy asmens Siauliy r. 75 metus, pagal
nuostatai duomenys: vardas, KurSény kirybos | mokiniy registro
pavarde, asmens kodas, | namai nuostatus saugo
pilietybe, deklaruotos ir ir tvarko
faktinés gyvenamosios ITC Svietimo
vietos adresas, gimtoji informaciniy
kalba(-0s), mokymosi technologijy

Svietimo jstaigoje
pradzios ir pabaigos
duomenys, duomenys
apie moksla,
specialiuosius ugdymosi
poreikius, duomenys apie
sveikatg, mokinio
asmens bylos numeris,
dorinj ugdyma, antra
uZsienio kalba,
mokymosi sutartis,
lankomi neformaliojo
vaiky Svietimo bureliai,
duomenys apie Seima

centas (toliau —
ITC)




Siauliy r. KurSény kiirybos namy
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
6 priedas

éIAULIU R. KURSENU KURYBOS NAMU VAIKO GEROVES KOMISIJOS DARBO
ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai Duomeny
subjekty grupé duomenys ir gavéjy grupés saugojimo
terminas
Mokiniai Kirybos namy vaiko | Mokiniy asmens Siauliy r. 10 (deSimt) mety
geroves komisijos duomenys: vardas, KurSény kiirybos | vadovaujantis
sudarymo ir jos darbo | pavarde, klasé, gimimo | namai Lietuvos
organizavimo tvarkos | data Respublikos

aprasas

Svietimo ir
mokslo ministro
ir Lietuvos
archyvy
departamento
prie Lietuvos
Respublikos
Vyriausybés
generalinio
direktoriaus 2005
m. rugpjucio 29
d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83
patvirtintos
Bendrojo
lavinimo
mokykly
dokumenty
saugojimo
terminy rodyklés
L 7,




Siauliy r. Kur$ény kiirybos namy
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
7 priedas

SIAULIU R. KURSENU KURYBOS NAMU VIDAUS ADMINISTRAVIMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai Duomeny
subjekty grupé duomenys ir gavéjuy grupés saugojimo
terminas
Mokiniai ir jy | LR Svietimo Mokiniy ir jy tévy Siauliy r. Kol baigia
tévai istatymas, kiti jstaigos | (globéjy) asmens Kursény kurybos | mokykla
veiklg duomenys: mokinio namai
reglamentuojantys vardas, pavardé, asmens
teisés akta kodas, el. pastas, telefono
numeris, gimimo data,
klasé, Iytis,

gyvenamosios vietos
adresas, pilietybe,
gimtoji kalba, programos
kurso kartojimas,
sveikatos duomenys
(fizinio ugdymo grupé,
duomenys apie regéjima,
duomenys dél galimos
alerginés reakcijos j
aplinkg ir/ar maista, dél
nejgalumo ir kt., rizikos
veiksniai, gydytojo
nurodymai ir
rekomendacijos),
delinkventinio elgesio
medziaga, mokinio tévy
vardai, pavardés,
elektroniniai pastai,
telefono numeriai,
gyvenamosios vietos
adresai




